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Жаңақорған 2022 жыл

Бекітемін
Жаңақорған аграрлы-техникалық 
колледж директорының м.а:  
_______Д. Турсынхожаев
«_____»____________2022 ж

2022-2023  оқу жылына арналған директордың оқу ісі жөніндегі орынбасарының
жылдық жоспары

	№
	Жұмыстың мазмұны
	Орындайтындар
	Қайда қаралады

	
Тамыз 2022 жыл


	1
	Әр топтағы студенттердің тізімін нақтылау. 
	
	Есеп беру

	2
	Оқу кабинетінің жаңа оқу жылына дайындығын тексеру, байқау өткізу
	Колледж  әкімшілігі
	Есеп беру

	3
	2022-2023 оқу жылына арналған жұмыс жоспарын бекіту
	Колледж директоры
	Есеп беру

	4
	Пән мұғалімдері мен  қосымша жұмыс істейтін мұғалімдерінің жылдық  жүктемесін нақтылау
	Колледж әкімшілігі және бірлестік жетекшілері
	Пед.кенес

	5
	Бірінші жартыжылдыққа сабақ кестесін жасау
	Директордың оқу ісі және оқу өндірістік жұмыстары  жөніндегі орынбасарлары
	Есеп беру

	6
	Пән оқытушыларының оқу бағдарламасын,  күнтізбелік тақырыптық жоспарларын қадағалап бекітуге дайындау
	Директордың оқу ісі және оқу өндірістік жұмыстары  жөніндегі орынбасарлары
	Есеп беру

	Қыркүйек 2022 жыл

	7
	І-курс студенттері қозғалысы туралы есеп, тізім алу. Контингентті реттеу, топқа бөлу бекіту
	Колледж әкімшілігі топтың өндірістік оқыту шеберлері, топ жетекшілері
	Бұйрық анықтама

	8
	2022-2023 оқу жылына штаттық оқыту форматына көшуіне байланысты санитарлық эпидемиологиялық талаптарды сақтай отырып оқу процесін ұйымдастыру «бір аудитория –бір топ» қағидатын сақтау. 
	Колледж әкімшілігі топтың 
	Бұйрық анықтама

	9

	Білім беруге байланысты біріңғай электронды https://college.snation.kz/kz/kzl порталға электронды журнал, сабақ кестесін , сабақ жоспарларын , ЖОЖ, емтихандар т.б білім беру үдерістерін енгізу қашықтықтан білім беруді ұйымдастыру, сабақтың тұрақты өз деңгейінде өтілуін қадағалау
	Директордың оқу ісі және оқу өндірістік жұмыстары  жөніндегі орынбасарлары , жауапты мамандар
	Есеп беру

	10
	Оқушылардың оқулықпен қамтамасыз етілуін қадағалау 
	Кітапханашы
Оқытушылар, тоа жетекшілері, топтың өдірістік оқыту шеберлері
	Есеп беру

	
11
	Оқытушылардың білімін жетілдіру курстарына кестеге сай уақытылы жіберіп отыру
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары, әдіскер
	Есеп беру

	12

	Тілдер апталығын ұйымдастыру 
	Бірлестік жетекшілері, пән мұғалімдері
	Есеп беру

	
	
	
	

	13
	Пән оқытушыларының күнделікті сабақ барысын қадағалау сабаққа ену
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары, әдіскер
	күнделікті

	14
	Пән мұғалімдерінің өзіндік білімін жетілдіру жылдық жоспарларын бекіту , жоспар бойынша жұмыстарын бақылау
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары, әдіскер
	Есеп беру

	15

	Пән оқытушыларының жылдық жопарға сай өткізілетін ашық сабақтарының өткізілуін қадағалау және сабаққа ену 
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары, әдіскер
	Есеп беру

	16
	https://college.snation.kz/kz/kzl портал бойынша  электронды журналдың толтырылуын, бағалануын күнделікті қадағалау, әдістемелік көмек беру 
	Директордың оқу ісі және оқу өндірістік жұмыстары  жөніндегі орынбасарлары , жауапты мамандар
	Есеп беру

	

	
	                                                                        Қазан  2022 жыл

	17
	Колледжішілік пән олимпиадаларын пәндер бойынша ұйымдастыру
	Бірлестік жетекшілері, пән мұғалімдері
	Есеп беру

	18
	Пән оқытушыларының жылдық жопарға сай өткізілетін ашық сабақтарының өткізілуін қадағалау және сабаққа ену
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары, әдіскер
	Есеп беру

	19
	Күнделікті сабақ кестесін қадағалау
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары, әдіскер
	Күнделікті 

	
	
	
	

	20
	Пән мұғалімдерімен бірлестіктің жиналысын өткізу, сабақтың сапалы берілуін қадағалау
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары, әдіскер
	Айына 1 рет

	21
	Денешынықтыру бойынша үйірме жұмысының өз дәрежесінде өткізілуін қадағалау, жатақхана студенттері мен студенттердің салауатты өмір салтын қалыптастыруына үйірменің жұмысын үнемі бақылауда ұстау
	Директордың оқу ісі жөніндегі және тәрбие жұмыстары жөніндегі  орынбасары, әдіскер, тәрбиешілер, топ жетекшілері 
	Бұйрық анықтама
күнделікті

	22
	[bookmark: _GoBack]Жас мамандардың сабақтарына қатысу. әдістемелік көмек көрсету
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары, әдіскер
	Есеп беру

	
	                                                                         Қараша 2022 жыл

	23
	Студенттердің  сабаққа қатысуы деңгейі (кешігу, себепсіз келмеу т.б) қадағалау
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары, әдіскер
	Күнделікті

	24
	Ұзақ және қысқа мерзімді жоспарлардың жаңартылған білім мазмұнына сәйкестігін бақылау
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары, әдіскер
	Күнделікті 

	25
	Студенттердің біліміне мониторинг жүргізіп отыру
	ӘБ жетекшілері
	Жыл бойы

	

	26
	Колледжішілік бақылау жұмыстарын жүргізу, пән оқытуыларының сабақтарына талдау жүргізу мониторинг жасау 
	Директордың оқу ісі және оқу өндірістік , тәрбие жұмыстары  жөніндегі орынбасарлары 
	Есеп беру

	27
	Колледжішілік пән олимпиадасын өткізу
	Бірлестік жетекшілері, пән мұғалімдері
	Жоспарға сай

	28
	Мүгедектігі бар білім алушылардың сабағының берілуін қадағалау, жеке сабақтардың өткізілуін қадағалау
	Директордың оқу ісі және оқу өндірістік , тәрбие жұмыстары  жөніндегі орынбасарлары
	Жоспарға сай

	29
	Математика, физика, информатика пәндері апталығы
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары, әдіскер
	Жоспарға сай

	
	                                                                     Желтоқсан  2022 жыл

	30
	Электронды  журналдарының І жарты жылдықтағы толтырылуы  жағдайы, жарты жылдық бағалардың бағалануын қадағалау 
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары, әдіскер
	Бұйрық анықтама

	31
	Аттестаталатын мұғалімдердің жұмыс барысын реттеу, көмек көрсету
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары, әдіскер
	Бұйрық анықтама

	32
	Аралық аттестаттау, І- жарты жылдық қорытындыларын, аралық емтихан кестелерін порталға енгізу, олардың кестеге сай өткізілуін қадағалау.
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары
	Есеп беру

	33
	Жас мамандармен жұмыс, сабақтарына қатысу
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары, әдіскер
	Үнемі

	34
	І-ші жарты жылдықтың қорытындылау жайлы нұсқаулықтау беру, аралық аттстаттауды  аяқтау 
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары,
	Бұйрық анықтама

	35
	І жарты жылдықтың журналдағы  қорытылуын қадағалау және студенттердің білім деңгейіне мониторинг жасау 
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары,
	Есеп беру

	36
	І-ші жарты жылдық қорытындысымен студенттерге  шәкіртақы тағайындау   бұйрыққа енгізу  
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары,
	Бұйрық анықтама

	37
	Пәндер бойынша  І-жарты жылдықтағы білім беру бағдарламасының орындалуы мен жарты жылдықтың қорытындылануы жайлы педагогикалық кеңеске есеп беру  
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары,
	Есеп беру

	
	                                                                     Қаңтар 2023 жыл

	38
	Студенттер қозғалысының есебін жасау, бұйрықтардың уақытында берілуін қадағалау 
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары,
	Есеп беру 
Үнемі 

	39
	Жалпы білім беретін бойынша оқу кабинеттерінің  жабдықталуы мен  күнделікті тазалығын қадағалау пәннің берілуі мен ІІ –жарты жылдыққа дайындау   
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары,
	Үнемі

	40
	https://college.snation.kz/kz/kzl портал бойынша  электронды журналдың  І-ші жарты жылдық бойынша мониториг жасау, кемшіліктерін түзету, әдістемелік көмек беру 
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары,әдіскер
	Үнемі

	41
	І-жарты жылдықтың қорытындысы бойынша  пән мұғалімдерімен бірлесе отырып білім сапасын реттеу, пәннің берілуі жайлы т.б мәселелер бойынша  жиналыс өткізу 
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары,
	Сала жиналысы 
Есеп беру

	42

	Оқу процесінің графигі бойынша ІІ-жарты жылдыққа  сабақ кестесін құру және бекіту, порталға енгізу.
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары,
	Бұйрық анықтама

	Ақпан 2023 жыл 

	43
	Колледжішілік бақылау жұмыстарын жүргізу, пән оқытуыларының сабақтарына талдау жүргізу мониторинг жасау 
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары
	Үнемі

	44
	Колледжішілік пән олимпиадасын өткізу
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары, пән оқытушылары, бірлестік жетекшілері 
	оқу жылына 1 рет

	45
	Тарих , география пәндер апталығын өткізу 
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары, пән оқытушылары, бірлестік жетекшілері
	оқу жылына 1 рет

	46
	Пән оқытушыларының жылдық жопарға сай өткізілетін ашық сабақтарының өткізілуін қадағалау және сабаққа ену
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары, әдіскер
	оқу жылына 1 рет

	47
	Күнделікті сабақ кестесін қадағалау
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары
	Үнемі

	48
	Колледжішілік пән олимпиадасын өткізу
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары, пән оқытушылары, бірлестік жетекшілері
	оқу жылына 1 рет

	
	Наурыз 2023 жыл

	49
	Электронды  журналдарының толтырылуы  жағдайын күнделікті қадағалау 
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары
	Үнемі

	50
	Топ студенттерінің  білім сапасын бақылау
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары
	Үнемі

	51
	Колледжішілік  семинар ұйымдастыру
қысқа мерзімді жоспарды реттеу,  сабақтың сапалы берілуі, жас мамандарға көмек көрсету 
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары, әдіскер, бірлестік жетекшілері 
	Үнемі

	52
	Химия, биология пәндері апталғын ұйымдастыру  
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары, пән оқытушылары, бірлестік жетекшілері
	оқу жылына 1 рет

	53
	Денешынықтыру пәні бойынша апталығын ұйымдастыру, студенттер арасында көктемгі ойындар ұйымдастыру 
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары, денешынықтыру пән оқытушылары, бірлестік жетекшілері
	оқу жылына 1 рет

	54
	Ашық есік күндерін өткізу,мектеп бітіруші түлектерді колледж мамандарымен,  базасымен мамандықтармен таныстыру , колледжге кәсіби бағдар беру жұмыстарын ұйымдастыру
	Колледж пән оқытушылары, мамандары, өндірістік оқыту шеберлері , зертхана, шеберхана меңгерушілері 
	ІІ-жарты жылдықта жоспар бойынша 

	
	Сәуір 2023 жыл

	55
	Пән мұғалімдердің біліктілік тестісінің қорытындысына сараптама жасау, портфолилардың жағдайын қарау
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары, әдіскер
	Үнемі

	56
	Қазақ тілі, орыс тілі ағылшын тілі  бойынша апталық ұйымдастыру, пәннің берілуін қадағалау
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары, пән оқытушылары, бірлестік жетекшілері
	оқу жылына 1 рет

	57
	Факультатив пәндерге талдау жасау, сабақтың берілуін қадағалау 
	Директордың оқу ісі және оқу өндірістік , тәрбие жұмыстары  жөніндегі орынбасарлары
	Үнемі

	58

	Кесте бойынша күнделікті сабақтың берілуін қадағалау
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары, әдіскер
	Үнемі

	59

	Пән оқытушыларының жылдық жопарға сай өткізілетін ашық сабақтарының өткізілуін қадағалау және сабаққа ену
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары, әдіскер
	Үнемі

	
60
	Ашық есік күндерін өткізу,мектеп бітіруші түлектерді колледж мамандарымен,  базасымен мамандықтармен таныстыру , кәсіби бағдар беру жұмыстарын ұйымдастыру
	Колледж пән оқытушылары, мамандары, өндірістік оқыту шеберлері , зертхана, шеберхана меңгерушілері 
	ІІ-жарты жылдықта жоспар бойынша 

	Мамыр 2023 жыл

	61
	https://college.snation.kz/kz/kzl портал бойынша  электронды журналына мониториг жасау, кемшіліктерін түзету, әдістемелік көмек беру
	
	ІІ-жарты жылдықта жоспар бойынша 

	62
	АӘД пән бойынша «Дала жиынын»  өткізу  шараларын өз дәрежесінде жоспарға сай өткізілуін  қадағалау
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары, денешынықтыру, АӘД  пән оқытушылары, бірлестік жетекшілері
	Бұйрық анықтама
ІІ-жарты жылдықта жоспар бойынша 

	63
	АӘД пәні бойынша Әскери патриоттық апталықтың ұйымдастырылуын қадағалау 
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары, денешынықтыру, АӘД  пән оқытушылары, бірлестік жетекшілері
	Бұйрық анықтама
ІІ-жарты жылдықта жоспар бойынша

	64
	Жаратылыстану пәндері бойынша математика апталығын ұйымдастыру 
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары, пән оқытушылары, бірлестік жетекшілері
	ІІ-жарты жылдықта жоспар бойынша

	65
	Ашық есік күндерін өткізу,мектеп бітіруші түлектерді колледж мамандарымен,  базасымен мамандықтармен таныстыру , кәсіби бағдар беру жұмыстарын ұйымдастыру 
	Колледж пән оқытушылары, мамандары, өндірістік оқыту шеберлері , зертхана, шеберхана меңгерушілері 
	ІІ-жарты жылдықта жоспар бойынша

	
	Маусым 2023 жыл 

	66
	ІІ-жарты жылдық бойынша қорытынды жұмыстарын ұйымдастыру, нұсқаулықтар беру 
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары, әдіскер
	Үнемі

	67
	https://college.snation.kz/kz/kzl портал бойынша  электронды журналына мониториг жасау, баға қорын қадағалау жылдың қорытындысы бойынша мониторинг жүргізу кемшіліктерін түзету, әдістемелік көмек беру
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары, пән оқытушылары, бірлестік жетекшілері
	Үнемі

	68
	ІІ- жарты жылдық бойынша аралық аттестаттау, қорытынды емтихандардың  емтихан кестелерін бұйрыққа  порталға енгізу, олардың кестеге сай өткізілуін қадағалау.
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары, пән оқытушылары, бірлестік жетекшілері
	Бұйрық анықтама
Есеп беру

	69
	Үйірме жұмыстарының нәтижесін сараптау
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары, әдіскер
	Бұйрық анықтама
Есеп беру

	70
	Пәндер бойынша  ІІ-жарты жылдықтағы білім беру бағдарламасының орындалуы,  жылды қорытындылау.  
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары 
	Бұйрық анықтама
Есеп беру

	71

	Оқу жылының аяқталуы туралы іс-шаралар (бұйрық), Емтиханға дайындық барысы, емтихан комиссиясын бекіту (бұйрық)
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары 
	Бұйрық анықтама
Есеп беру

	72
	Жылдың қорытындысын жасау.
Білім сапасы мониторингн жасау 
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары, әдіскер
	Бұйрық анықтама
Есеп беру

	73
	Студенттер  қозғалысының  есебін шығару 
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары
	Бұйрық анықтама
Есеп беру

	74

	Студенттерді курстан курсқа көшіру, шәкіртақы тағайындау  т.б  бұйрыққа енгізу  
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары, әдіскер
	Бұйрық анықтама
Есеп беру

	75

	Жылдық есеп өткізу ( қозғалыс , үлгерім , талдау)
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары, әдіскер
	Бұйрық анықтама
Есеп беру

	76

	Пәндер бойынша  ІІ-жарты жылдықтағы білім беру бағдарламасының орындалуы мен жарты жылдықтың қорытындылануы жайлы педагогикалық кеңеске есеп беру  
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары, әдіскер
	Бұйрық анықтама
Есеп беру

	77

	Мұғалімдердің еңбек демалысы кестесін дайындау
	Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары, әдіскер
	Бұйрық анықтама
Есеп беру




Директордың оқу ісі жөніндегі орынбасары:                                          Т. Шарап 
